附件6   南華大學學生海外學習心得報告格式

1、 封面：

如附件一。

貳、打字編排注意事項：
一、用紙：

使用A4紙，勿使用回收紙。

二、格式：
中文打字規格以單行間距為主，但在本文與章節標題之間，請隔一行繕打。
繕打時採用橫式，採左右對齊。每頁上下側及左右邊各留2.5公分。

三、數字單位的標示：
文字分段敘述之編號以：壹、一、(一)、1.、(1)、i、(i)為序，而文字敘述中之字一律使用阿拉伯 數字表示。
四、字體與字數：
在字體的使用方面，中文使用標楷體，英文使用Times New Roman font，而字體大小則以選擇14點為主，大標題以16點為主，報告字數至少2000字。
五、頁碼：
頁碼的編寫，請以阿拉伯數字依順序標記在每頁下方中央。

六、照片：
照片可穿插在本文中加以對照。
七、心得內容：

心得報告內容需具備以下幾項：
（1） 海外學習費用
（2） 海外學習出國行前準備（如何申請、語言、醫療、保險、帳戶）

（3） 海外學習單位介紹

（4） 海外學習內容簡介
（5） 活動安排與結交各國朋友經驗
（6） 異國文化風情體驗（如文化衝擊與飲食習慣）
（7） 海外學習收穫與心得感想
（8） 對未來學弟妹之建議
（9） 海外學習照片(至少10張)

参、報告繳交
請以A4直式列印，左側裝訂，報告中所置照片，所有照片原檔(每張照片檔案至少500K以上，畫面清晰)連同心得報告存成VCD光碟繳交。

附件一
南華大學學生海外學習
心得報告


(海外學習期間最具代表性照片一張)

系    所：

姓    名：
海外學習國家：
海外學習期程：○○年○月○日至○○月○○日
繳交心得日期：○○學年度第○學期
海外學習單位資料

海外學習單位名稱：
地理位置圖：

地    址：

電    話：

網    址：

聯 絡 人：

說明： 

1.請於返國後30天內填妥「心得報告」，將紙本及光碟乙片（包含海外學習照片、影片、心得報告電子檔）交至國際及兩岸學院郭小姐Lingyu@nhu.edu.tw。
2.返國後一個月內，連同國外研修大學之成績單正本、影本、護照影本、來回登機證

正本(或入出境日期戳記影本)、「採認選送生國外科目學分申請表」、本校「返校手續單」，向甲方辦理報到及返校手續。
3.返國後未於30天內依前項規定辦理返國報到者，甲方得依「行政契約書」第12條規定辦理。
4.如本表格不敷填寫，請自行調整。 

實際花費

	學雜費/學期
	

	住宿費/月
	

	生活費/月
	

	機票/趟
	

	合計
	


*請註明幣別
（1） 海外學習出國行前準備（如何申請、語言、醫療、保險、帳戶）

（2） 海外學習單位介紹

（3） 海外學習內容簡介
（4） 活動安排與結交各國朋友經驗
（5） 異國文化風情體驗（如文化衝擊與飲食習慣）
（6） 海外學習收穫與心得感想

（7） 對未來學弟妹之建議
（8） 海外學習照片(至少10張)
